ciT Leipzig GmbH

Institut fiir angewandte Informatik

AZAV-zertifizierte Umschulungen / IHK-Facharbeiterabschluss

Kaufmann/-frau fur Buromanagement

=y 10. Marz 2025
24 Monate inkl. Praktikum
@ Zugangsvoraussetzungen

> mindestens 21 Jahre
> Fachliche Eignung (Beratungsgesprach bei ciT)

) Wichtige Inhalte
74 > Informatik, EDV und Office-Anwendungen

» BWL, VWL, Sozialkunde und Englisch
» Modernes Bliromanagement, kaufm. Rechnen und Schriftverkehr

» Deutsch und Englisch fir moderne Blirokommunikation
» Angebotserstellung, Vertrieb und Verkauf

» Marketinginstrumente und -stategien

» Buchfuhrung, Kosten- und Leistungsrechnung

.
.;;9— kostenlose Kurse gesundes
>o im ciT-eigenen Mittagsangebot
o Fitnessstudio in der ciT mensa
=

Wir beraten Sie gern! Lutherstral3e 10 info@cit-leipzig.de

W\ 0341 687070 04315 Leipzig www.cit-leipzig.de






